
Notar Phillipp Rentel ♦ Bahnhofstraße 26 ♦ 04924 Bad Liebenwerda ♦ Tel.: (+49) 035341 / 10 35 9 ♦ Fax: (+49) 035341 / 12 6 20  
♦ E-Mail: zentrale@notar-rentel.de ♦ www.notar-rentel.de 
 

DATENERFASSUNGSBOGEN 
Handelsregisteranmeldung – Änderungen in der Gesellschaft / bei dem Kaufmann 

 
 

I. Angaben zum Kaufmann („Kaufmann“) 
Bspw. GmbH, OHG, KG etc.  
 

Kaufmann 
Firma  
Sitz  
Geschäftsanschrift 
 

 

Amtsgericht  
HRA-Nummer /  
HRB-Nummer 

 

Vertretungsberechtigte Personen 
(z.B. Geschäftsführer etc.) 

− Name: 
− Vorname: 
− Geburtsname: 
− Geburtsdatum: 
− Meldeanschrift 

 

 

 
 

Telefon  
E-Mail  

 
 
II. Angaben zur Veränderung („Veränderung“)  
Bitte wählen Sie eine der Alternativen: 
 
1. Gesellschafterwechsel in der Personengesellschaft 
 
a) Altgesellschafter 

Altgesellschafter 
Name, Vorname + Geburtsname  
Geburtsname  
Geburtsdatum  
Geburtsort  
Staatsangehörigkeit  
Meldeanschrift 
 

 

bei Gesellschaften 
- Firma 
- Sitz  
- Amtsgericht 
- HRA / HRB 

 
 

Telefon  
E-Mail  
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b) Neugesellschafter 

Neugesellschafter 
Name, Vorname + Geburtsname  
Geburtsname  
Geburtsdatum  
Geburtsort  
Staatsangehörigkeit  
Meldeanschrift 
 

 

bei Gesellschaften 
- Firma 
- Sitz  
- Amtsgericht 
- HRA / HRB 

 
 

Telefon  
E-Mail  
  

 
c) Weitere Fragen 
 

Existiert ein Vertrag zu der Anmeldung; wer 
fertigt den ggf. erforderlichen Entwurf? 

[   ] ein Vertrag existiert, es ist nichts zu 
veranlassen 
[   ] ein Vertrag existiert noch nicht, diesen 
fertigt bitte das Notariat 
[   ] ein Vertrag existiert noch nicht, dieser wird 
von der Gesellschaft gefertigt 

 
Erfolgt der Wechsel des Gesellschafters durch 
Ein- & Austritt oder durch Verkauf? 
 

 
[   ] Ein- und Austritt 
[   ] Verkauf 

Den Gesellschaftsvertrag der Gesellschaft  [   ] füge ich bei 
[   ] reiche ich nach 

 
 
2. Einreichung neuer Gesellschafterliste (nur GmbH / Unternehmergesellschaft (haftungsbeschränkt)) 

einreichende Geschäftsführer 
Name, Vorname + Geburtsname  
Geburtsname  
Geburtsdatum  
Geburtsort  
Staatsangehörigkeit  
Meldeanschrift 
 

 

Telefon  
E-Mail  
   
Was ist der Grund der Änderung? 
 

[   ] Tod eines Gesellschafters 
[   ] Einziehung von Geschäftsanteilen 
[   ] Sonstiges 

Die Satzung der Gesellschaft  [   ] soll der Notar einsehen 
[   ] füge ich bei 
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3. Auflösung / Liquidation der Gesellschaft 
a) 

Kaufmann 
Firma  
Sitz  
Geschäftsanschrift 
 

 

Amtsgericht  
HRA-Nummer /  
HRB-Nummer 

 

Vertretungsberechtigte Personen 
(z.B. Geschäftsführer etc.) 

− Name: 
− Vorname: 
− Geburtsname: 
− Geburtsdatum: 
− Meldeanschrift 

 

 

Telefon  
E-Mail  

 
b) Auftrag an das Notariat 
Bitte bereiten Sie vor: 
 
[   ] Auflösung der Gesellschaft mit dem Ziel der Vollbeendigung 
 
[   ] die Liquidation ist beendet; das Unternehmen soll abgemeldet werden 
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4. Erstanmeldung der Personengesellschaft (z.B. OHG, Kommanditgesellschaft 
a) 

Kaufmann 
Firma  
Sitz  
Geschäftsanschrift 
 

 

Amtsgericht  
HRA-Nummer /  
HRB-Nummer 

 

 
Gesellschafter 1 
  

Funktion: 
Name: 
Vorname: 
Geburtsname: 
Geburtsdatum: 
Meldeanschrift 
 
Telefonnummer: 
E-Mail-Adresse: 
 

 
Gesellschafter 2 
  

Funktion: 
Name: 
Vorname: 
Geburtsname: 
Geburtsdatum: 
Meldeanschrift 
 
Telefonnummer: 
E-Mail-Adresse: 
 

 
Gesellschafter 3 
  

Funktion: 
Name: 
Vorname: 
Geburtsname: 
Geburtsdatum: 
Meldeanschrift 
 
Telefonnummer: 
E-Mail-Adresse: 
 

 
Telefon Gesellschaft  
E-Mail Gesellschaft  
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III. Besonderheiten  / Sonstiges 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
IV. Herzureichende Unterlagen 
Bitte reichen Sie her: 

− Personalausweis der neuen + alten Prokuristen / Geschäftsführer / Vertreter 
o alternativ: Reisepass + aktuelle Meldebescheinigung (vorab per E-Mail) 
o bei Personengesellschaften bitte alle Gesellschafter 

− etwaige Vollmachten bei Vertretung 
− Gesellschaftsvertrag der Gesellschaft (bei Gesellschaften) 
− bei Beteiligung von Gesellschaften: Selbstauskunft nach dem GwG 

 
 
V. Hinweise  
Die Vornahme von Amtshandlungen durch den Notar sowie deren Veranlassung kann Gebühren nach dem 
GNotKG auslösen, auch wenn später keine Beurkundung erfolgt. Etwaige Entwurfsgebühren des Notars 
werden auf die Beurkundungsgebühr desselben angerechnet. 
 
 
VI. Auftrag und Einverständnis  
Ich / Wir wünsche / wünschen die Zusendung eines Urkundenentwurfes / von Urkundenentwürfen auf 
Grundlage der vorstehenden Daten mit dem Ziel der Urkundenerrichtung. Auf die Kostenfolgen wurde/n 
ich/wir hingewiesen, auch für den Fall, dass der Beurkundungsauftrag zurückgezogen wird. 
Hiermit wird das Einverständnis damit erklärt, dass meine in den Fragebogen eingegebenen Daten 
elektronisch gespeichert und insbesondere zum Zwecke der Kontaktaufnahme sowie zur Vorbereitung der 
Urkunde verarbeitet und genutzt werden. Die Datenschutzerklärung des Notars zur DSGVO habe ich zur 
Kenntnis genommen. 
 
☐ Weiter wird das Einverständnis damit erklärt, dass wir auch per E-Mail mit den Beteiligten 
kommunizieren und Entwürfe sowie sonstige Dokumente versenden. Der Versand erfolgt unverschlüsselt.  
 
 
 
 
Ort, Datum         Unterschrift   
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